LAPORAN AKTIVITI PI1IM KG.BONGKOL MAC 2016 2016

ITEM INFORMATION
JENIS MAKLUMAT
Nama acara | KELAS MICOROSOFT WORD
/ program
Tarikh & 04 MAC 2016
Masa Jam: 11:00AM — 1.00AM
Lokasi Pusat Internet 1Malaysia Kg.Bongkol
Tujuan MEMPELAJARI FUNGSI-FUNGSI KHUSUS DALAM PERISIAN MICROSOFT WORD
Butiran
Penerima NO NAMA NO.KAD PENGENALAN
1 HALIN BIN SUGAMBOI 790819-12-5987
2 FIQAH BINTI JAIRI 930502-12-5112
3 DOLUHUK GANGAS 720806-12-6004
4 SINODOYOI BINTI MASANDIK 630619-12-5314
5 YAIN MASADAI 680201-12-6593
Butir-butir Seramai lima (5) orang peserta telah mengikuti kelas ini iaitu golongan dewasa.
berkaitan Kelas yang diberikan adalah lebih kepada mempelajari fungsi-fungsi asas dalam
gstf}g_?_n perisian Microsoft word iaitu menghasilkan jadual.
IVITI
Kebaikan / e Peserta dapat menghasilkan table/jadual melalui perisian Microsoft word
kelebihan
aktiviti

Pelaksanaan
aktiviti

1. Pengendali kelas memberi penerangan singkat tentang fungsi-fungsi khas
dalam Microsoft word yang perlu dipelajari.

utama 2. Pengendali kelas sesudah itu menerangan fungsi jadual dan kaedah untuk
menghasilkannya.

Keterangan

gambar

Peserta




INFORMATION
MAKLUMAT




ITEM

JENIS
Name of event
Nama acara /
program

INFORMATION
MAKLUMAT

KELAS ASAS KOMPUTER

NOTES
NOTA

Date & Time
Tarikh & Masa

17 MARCH 2016
JAM 4.00- 6.00 PETANG

Location
Lokasi BILIK LATIHAN PUSAT INTERNET 1 MALAYSIA KG.BONGKOL
Purpose Memberi peluang kepada golongan dewasa (umur 30-50 ke atas) untuk
Tujuan mempelajari asas komputer.
Details of NO NAMA NO.KAD PENGENALAN
recipients 1 STEFFI ALFRED 911108-12-5284
Butiran Penerima 2 | MAKUNTAN@JEFFREY 610604-12-5903

3 MOKIHID BIN KAKAUN 700122-12-5379

4 DOSIMOI BINTI MANGUN 670615-12-5516

5 DOIS LASING 710401-12-5637

6 MOPINSOL BIN JILI 661215-12-5539

7 JAILIS BIN BUROK 720530-12-6029

8 RUHINOI BINTI DARANSANG 830115-12-6264

Details of
contribution
Butir-butir
berkaitan dengan
aktiviti

Seramai 8 orang peserta mengikuti kelas pengenalan asas komputer. Bahan
pelajaran yang diberikan adalah disesuaikan mengikut peringkat umur
mereka iaitu lingkungan umur 30-50 tahun.

Benefits of the
contribution
Kebaikan /
kelebihan aktiviti

e Peserta berpeluang mengenali komputer dan kepentingannya
dalam kehidupan seharian.

Main execution
Pelaksanaan
aktiviti utama

Kelas dimulai dengan Pengendali kelas memberi penerangan kepada
Peserta tentang Kelas yang bakal dijalankan.

1. Beberapa soalan diajukan kepada para peserta di awal kelas
dimulakan untuk membuka minda para peserta (Set Induksi)
mengenai kelas yang bakal dijalankan.

2. Modul asas menggunakan tetikus diberikan oleh pengendali kelas
untuk membiasakan para peserta untuk menggunakan tetikus
dengan cara yang betul.

3. Para peserta diberikan nota yang berkaitan sebagai rujukan.

4. Satu latihan diberikan kepada peserta sesudah penerangan
menggunakan slides diberikan.

Supporting
activities
Aktiviti Sokongan




ITEM
JENIS

Photo caption
names
Keterangan
gambar berserta
nama

INFORMATION
MAKLUMAT

Salah seorang peserta kelas En. Mokihid sedang belajar menggunakan
modul yang diberikan sambil diperhatikan oleh pengendali kelas.

Photo caption
names
Keterangan
gambar berserta
nama

Translation
Terjemahan

BAHASA MELAYU

Supporting
documents
Dokumen
Sokongan




ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA
Name of event
Nama acara / LATIHAN ASAS MICROSOFT OFFICE
program
Date & Time 18 MAC 2016
Tarikh & Masa | Jam: 11.00-13.00pm
Location Bilik Latihan Pusat Internet 1Malaysia Kg.Bongkol
Lokasi
Purpose Mendidik golongan dewasa agar dapat mempelajari asas ICT
Tujuan
Details of
recipients NO NAMA NO.KAD PENGENALAN
E”t”a_” 1 HALIN BIN SUGAMBOI 790819-12-5987
enerima 2 FIQAH BINTI JAIRI 930502-12-5112
3 DOLUHUK GANGAS 720806-12-6004
4 SINODOYOI BINTI MASANDIK 630619-12-5314
5 YAIN MASADAI 680201-12-6593
Details of Kelas pada kali ini lebih kepada memperkenalkan e-mel kepada peserta
contribution
Butir-butir
berkaitan
dengan aktiviti
Benefits of the
contribution ¢ Membantu agara golongan dewasa agar dapt mengikuti perkembangan
Kebaikan / IT dengan mempelajari dan mempunyai e-mel sendiri
kelebihan
aktiviti
Photo caption Make sure
Keterangan to match
gambar photos with
caption
Pastikan
gambar
sepadan
dengan
keterangan

Para peserta sidang cuba menyiapkan tugasan seperti yang diarahkan oleh
pengendali kelas.




e Peserta dapat menjalani latihan sesuai dengan tahap mereka.

ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA
Nama acara/ | KELAS ASAS KOMPUTER
program
Tarikh & 24 MAC 2016
Masa Jam: 16.00-18.00pm
Lokasi Bilik Latihan Pusat Internet 1Malaysia Kg.Bongkol
Tujuan Melahirkan komuniti yang celik IT
Butiran
Penerima NO NAMA NO.KAD PENGENALAN
1 STEFFI ALFRED 911108-12-5284
2 MAKUNTAN@JEFFREY 610604-12-5903
3 MOKIHID BIN KAKAUN 700122-12-5379
4 DOSIMOI BINTI MANGUN 670615-12-5516
5 DOIS LASING 710401-12-5637
6 MOPINSOL BIN JILI 661215-12-5539
7 JAILIS BIN BUROK 720530-12-6029
8 RUHINOI BINTI DARANSANG 830115-12-6264
Butir-butir Kelas yang diberikan lebih fokus kepada pengajaran bagaimana
berkaitan menggunakan papan kekunci (keyboard) dengan cara yang betul.
dengan
aktiviti
Kebaikan / e Peserta dapat mengetahui cara menggunakan papan kekunci
‘;El?bit_han komputer dengan cara yang betul
(AVALN

Pelaksanaan
aktiviti utama

Keterangan
gambar

e Pengendali kelas memberi peluang kepada peserta untuk
memberi maklum balas tentang sejauh mana latihan sebelumnya
memberi kehafahaman kepada mereka. Setelah itu Pengendali
kelas memberi makluman bahawa sesetengah peserta perlu
diberi latihan yang berbeza mengikut tahap penerimaan.

JENIS TULISAN = VERDANA
SIZE TULISAN = 16

WARNA TULISAN = HIJAL

Peserta




ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA

Nama acara/ | PENGENALAN KEPADA MICROSOFT WORD
program
Tarikh & 30 MAC 2016
Masa Jam: 16.00-18.00pm
Lokasi Bilik Latihan Pusat Internet 1Malaysia Kg.Bongkol
Tujuan Melahirkan komuniti yang celik IT
Butiran
Penerima NO NAMA NO.KAD PENGENALAN

1 STEFFI ALFRED 911108-12-5284

2 MAKUNTAN@JEFFREY 610604-12-5903

3 MOKIHID BIN KAKAUN 700122-12-5379

4 DOSIMOI BINTI MANGUN 670615-12-5516

5 DOIS LASING 710401-12-5637

6 MOPINSOL BIN JILI 661215-12-5539

7 JAILIS BIN BUROK 720530-12-6029

8 RUHINOI BINTI DARANSANG 830115-12-6264
Butir-butir Kelas yang diberikan adalah kesinambungan kepada kelas sebelum ini iaitu
berkaitan sesudah para peserta diajar mengenai asas tetikus dan papan kekunci
dengan mereka kemudiaanya diajar untuk menggunakan persisian microssoft
aktiviti office.
Kebaikan / e Peserta dapat mempelajari dan mengetahui apa itu perisian microsft
kE!{?b_ithan word dan mempelajari asas-asas penggunaan perisian tersebuit.
akKuvitl

Pelaksanaan
aktiviti utama

Pengendali kelas En. Defry memulakan kelas dengan memberi
penerangan singkat tentang apa itu Microsoft word dan sejarah yang
berkaitan dengannya

Dengan bantuan slide presentation para peserta diajar mengenai
asas penggunaan Microsoft word.

Keterangan
gambar

Peserta




ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA



