
Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports 

for RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 
LATIHAN SOFTWARE (PAINT) 
 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

TARIKH: 01 APRIL 2015 
MASA: 14:00-15:00 PTG  

 

Location 
Lokasi 

 
PUSAT INTERNET KG.BONGKOL 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Memberi pendedahan kepada pelajar sekolah penggunaan software 
tersebut 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 

NO NAMA NO.KAD PENGENALAN 

1 GREG MIKE SHINODA 030522-12-0593 

2 ACLAIR DE 031114-12-1129 

3 CHRIST JERICHO HANS 040905-12-0645 

4 DENNIS PONY 030830-12-0755 

5 BRIAN VYNER 031018-12-0433 
 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

 
- 

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / kelebihan 
aktiviti 
 

 

 Dapat membantu pelajar mempelajari perisian komputer 

 Membantu pelajar mereka kreativiti sendiri. 

 Membiasakan diri menggunakan komputer 
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti 
utama 

 
Melukis menggunakan software tersebut 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

 
Membuat contoh dan sesi soal jawab 

 

Other participants -  



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Peserta Lain 
 

Photo caption 
Keterangan gambar 

 
 
 

Make sure to 
match photos 
with caption 
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  

Photo caption names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 

 
Nama : Greg Mike Shinoda sedang menggunakan mempelajari 

perisisan komputer (Paint) 
 

 

Translation 
Terjemahan 
 

 
Versi Bahasa Melayu  

 

Supporting 
documents 
Dokumen Sokongan 
 

Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-lain. 

Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO 

THE CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF 
THE EVENT 

 
SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 

PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 



KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports 

for RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 
MICROSOFT OFFICE (WORD/EXCEL) 
 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

TARIKH: 18 APRIL 2015 
MASA: 15:00-17:00 PTG  

 

Location 
Lokasi 

 
PUSAT INTERNET KG.BONGKOL 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Memberi pendedahan kepada pelajar sekolah penggunaan software 
tersebut 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 

NO NAMA NO.KAD PENGENALAN 

1 GREG MIKE SHINODA 030522-12-0593 

2 ACLAIR DE 031114-12-1129 

3 CHRIST JERICHO HANS 040905-12-0645 

4 DENNIS PONY 030830-12-0755 

5 BRIAN VYNER 031018-12-0433 

6 MIKHAEL MIBON 030612-12-0941 

7 M.DZRUL AZIQRIE 030218-12-0863 

8 EDLY BIN UDIN 050127-12-0401 

9 MOHD. FUAD KADIR 060510-12-1537 

10 AHMAD ZUBAIR 031015-12-0665 
 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

 
- 

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / kelebihan 
aktiviti 
 

 

 Dapat membantu pelajar mempelajari perisian komputer 

 Membantu pelajar mereka kreativiti sendiri. 

 Membiasakan diri menggunakan komputer 
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

 
Name of guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti 
utama 

 
MENAIP 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

 
Membuat contoh dan sesi soal jawab 

 

Other participants 
Peserta Lain 
 

-  



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Photo caption 
Keterangan gambar 

 

 
TIADA GAMBAR SEWAKTU KELAS INI 

Make sure to 
match photos 
with caption 
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  

Photo caption names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 

 
 

 

Translation 
Terjemahan 
 

 
Versi Bahasa Melayu  

 

Supporting 
documents 
Dokumen Sokongan 
 

Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-lain. 

Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO 

THE CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF 
THE EVENT 

 
SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 

PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 

BERLANGSUNG 
 
 
 
 
 
 

Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports 

for RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 
WORD KREATIF 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 

TARIKH:18 APRIL 2015 
MASA: 15:00-17:00 PETANG 

 



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

Location 
Lokasi 

PUSAT INTERNET 1MALAYSIA KG. BONGKOL  

Purpose 
Tujuan 
 

 
Memberi pendedahan kepada persisian Microsoft Word 

 

Details of 
recipients  
Butiran Penerima 

 
 

NO NAMA NO.KAD PENGENALAN 

1 GREG MIKE SHINODA 030522-12-0593 

2 ACLAIR DE 031114-12-1129 

3 CHRIST JERICHO HANS 040905-12-0645 

4 DENNIS PONY 030830-12-0755 

5 BRIAN VYNER 031018-12-0433 

6 MIKHAEL MIBON 030612-12-0941 

7 M.DZRUL AZIQRIE 030218-12-0863 

8 EDLY BIN UDIN 050127-12-0401 

9 MOHD. FUAD KADIR 060510-12-1537 

10 AHMAD ZUBAIR 031015-12-0665 

 
 
 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan dengan 
aktiviti 

 
 
- 

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan aktiviti 
 

 

 Dapat membantu pelajar mempelajari perisian Microsoft Word 

 Membantu pelajar mereka kreativiti sendiri. 

 Membiasakan diri menggunakan komputer 
 

 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

-  

Main execution 
Pelaksanaan 
aktiviti utama 

 
Membuat kad menggunakan perisian Microsoft word 
 

 

Supporting 
activities 
Aktiviti Sokongan 
 

 
Membuat contoh dan sesi soal jawab 

 

Other participants 
Peserta Lain 
 

 
 

 



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

Photo caption 
Keterangan 
gambar 

 

 
Nama : Christ Jericho Hans 

 

 

Make sure to 
match photos 
with caption 
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 

Nama : Dennis Pony 

 

 
 

Nama : Aclair De 

 
 

Photo caption 
names 
Keterangan 
gambar berserta 
nama 
 

Names of significant people in the photo (from left to right) 
Nama-nama orang yang berkepentingan di dalam gambar (dari kiri ke 
kanan) 

 

Translation 
Terjemahan 
 

 
Bahasa melayu 

 

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

 
Goodies 

Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 



 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO 

THE CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF 
THE EVENT 

 
SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 

PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 

BERLANGSUNG 
 
 
 
 
 

Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports 

for RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 
MICROSOFT OFFICE (WORD/EXCEL) 
 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

TARIKH: 19 APRIL 2015 
MASA: 09:00-11:00 PAGI 

 

Location 
Lokasi 

 
PUSAT INTERNET KG.BONGKOL 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Memberi pendedahan kepada komuniti setempat khususnya golongan 
dewasa menggunakan Microsoft office 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 

NO NAMA NO.KAD PENGENALAN 

1 FERDIUS BIN JONIL 860316-49-5311 

2 MOTINSAI BIN MALASAK 670301-12-6065 

3 LAIRAH @ IRAH BINTI MAJIUN  

831020-12-5888 

4 MARTI SARABOK 710916-12-5052 

5 RAJINAH BINTI MAGIMIN 650508-12-5352 

6 DOLUHUK GANGAS 720806-12-6004 

7 WELLVYEN BIN GAPUR 830325-12-6449 

8 SINOYIHIN MAGA 771225-12-6006 

9 WAIMI BINTI MAJIUN 851027-12-6080 

10 SUPIYEN @ JUSYEN IZANGOH 741201-12-5896 
 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir berkaitan 

 
- 

 

mailto:LAIRAH@IRAH%20BINTI%20MAJIUN


ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

dengan aktiviti 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / kelebihan 
aktiviti 
 

 

 Dapat membantu komuniti mempelajari perisian komputer 

 Membantu pelajar mereka kreativiti sendiri. 

 Membiasakan diri menggunakan komputer 
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti 
utama 

 
MENAIP 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

 
Membuat contoh dan sesi soal jawab 

 

Other participants 
Peserta Lain 
 

-  

Photo caption 
Keterangan gambar 

 

 TIADA GAMBAR SEWAKTU KELAS INI 
 

Make sure to 
match photos 
with caption 
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  

Photo caption names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 

 
 

 

Translation 
Terjemahan 
 

 
Versi Bahasa Melayu  

 

Supporting 
documents 
Dokumen Sokongan 
 

Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-lain. 

Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO 

THE CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF 
THE EVENT 

 
SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 

PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 

BERLANGSUNG 
 



 
 
 
 
 

Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports 

for RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 
KLIK DENGAN BIJAK ( PROGRAM KESEDARAN PENGGUNAAN 
INTERNET) 
 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

 
TARIKH: 19 APRIL 2015 
MASA: 11:00-13:00 PTG 

 

Location 
Lokasi 

 
PUSAT INTERNET KG.BONGKOL 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Mendidik semua lapisan masyarakat tentang langkah utama yang 
perlu diperhati dan diamalkan semasa melayari internet. 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 

NO NAMA NO.KAD PENGENALAN 

1 FERDIUS BIN JONIL 860316-49-5311 

2 MOTINSAI BIN MALASAK 670301-12-6065 

3 LAIRAH @ IRAH BINTI MAJIUN  

831020-12-5888 

4 MARTI SARABOK 710916-12-5052 

5 RAJINAH BINTI MAGIMIN 650508-12-5352 

6 DOLUHUK GANGAS 720806-12-6004 

7 WELLVYEN BIN GAPUR 830325-12-6449 

8 SINOYIHIN MAGA 771225-12-6006 

9 WAIMI BINTI MAJIUN 851027-12-6080 

10 SUPIYEN @ JUSYEN IZANGOH 741201-12-5896 
 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

 
- 

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / kelebihan 
aktiviti 
 

 

 Dapat membantu komuniti untuk kekal selamat dan terjamin 
semasa melayari internet apabila berkongsi maklumat peribadi 

 Membantu komuniti menjaga etika bahasa dan cara yang betul 
didalam perbualan dan ketika menulis 

 Mengajar masyarakat lebih berhati-hati dan berfikir sebelum 

 

mailto:LAIRAH@IRAH%20BINTI%20MAJIUN


ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

mengakses internet. 
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti 
utama 

 
Mengakses internet 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

 
Tayangan vedio 

 

Other participants 
Peserta Lain 
 

-  

Photo caption 
Keterangan gambar 

 

 TIADA GAMBAR SEWAKTU KELAS INI 
 

Make sure to 
match photos 
with caption 
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  

Photo caption names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 

 
 

 

Translation 
Terjemahan 
 

 
Versi Bahasa Melayu  

 

Supporting 
documents 
Dokumen Sokongan 
 

Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-lain. 

Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO 

THE CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF 
THE EVENT 

 
SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 

PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 

BERLANGSUNG 
 
 
 



Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports 

for RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 
LATIHAN KEUSAHAWANAN 
 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

TARIKH: 20 APRIL 2015 
MASA: 14:00-16:00 PTG  

 

Location 
Lokasi 

 
PUSAT INTERNET KG.BONGKOL 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Memberi pendedahan kepada golongan belia dan suri rumah kepada 
perniagaan melalui laman internet. 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 
 

NO NAMA NO.KAD PENGENALAN 

1 MAS HEDAYU BINTI GHANING 931101-12-6696 

2 MIMIE LINSIANA MOKSIN 950514-12-5062 

3 SITI AMISA MUBIN 880729-12-5480 

4 NORAMISAH BINTI TALOH 841101-12-5272 

5 SOFYANI BINTI SAMIN 870909-49-5922 

 
 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

 
- 

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / kelebihan 
aktiviti 
 

 

 Cara mudah dan berkesan bagi mengiklan produk/hasil 
keluaran perniagaan. 

 Dapat membantu komuniti celik IT 

 Membiasakan diri menggunakan komputer 
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti 
utama 

 
Membuat laman facebook 

 



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

 
Membuat contoh dan sesi soal jawab 

 

Other participants 
Peserta Lain 
 

-  

Photo caption 
Keterangan gambar 

 
 

Make sure to 
match photos 
with caption 
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  

Photo caption names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 

 
 

 

Translation 
Terjemahan 
 

 
Versi Bahasa Melayu  

 

Supporting 
documents 
Dokumen Sokongan 
 

Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-lain. 

Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO 

THE CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF 
THE EVENT 

 
SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 

PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 

BERLANGSUNG 
 
 
 
 
 
 
 
 

Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports 

for RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 



 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 
KLIK DENGAN BIJAK (PROGRAM KESEDARAN PENGGUNAAN 
INTERNET) 
 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

TARIKH: 20 APRIL 2015 
MASA: 16:00-17:00 PTG  

 

Location 
Lokasi 

 
PUSAT INTERNET KG.BONGKOL 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Mendidik semua lapisan masyarakat tentang langkah utama yang perlu 
diperhati dan diamalkan semasa melayari internet. 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 
 

NO NAMA NO.KAD PENGENALAN 

1 MAS HEDAYU BINTI GHANING 931101-12-6696 

2 MIMIE LINSIANA MOKSIN 950514-12-5062 

3 SITI AMISA MUBIN 880729-12-5480 

4 NORAMISAH BINTI TALOH 841101-12-5272 

5 SOFYANI BINTI SAMIN 870909-49-5922 

6 GREG MIKE SHINODA 030522-12-0593 

7 ACLAIR DE 031114-12-1129 

8 CHRIST JERICHO HANS 040905-12-0645 

9 DENNIS PONY 030830-12-0755 

10 BRIAN VYNER 031018-12-0433 

 
 
 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

 
- 

 

 
 
Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / kelebihan 
aktiviti 
 

 
 
 

 Dapat membantu komuniti untuk kekal selamat dan terjamin 
semasa melayari internet apabila berkongsi maklumat peribadi 

 Membantu komuniti menjaga etika bahasa dan cara yang betul 
didalam perbualan dan ketika menulis 

 Mengajar masyarakat lebih berhati-hati dan berfikir sebelum 
mengakses internet. 
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

  



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti 
utama 

 
Mengakses internet 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

 
Tayangan vedio 

 

Other participants 
Peserta Lain 
 

-  

Photo caption 
Keterangan gambar 

 

 
 
 

Make sure to 
match photos 
with caption 
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  

Photo caption 
names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 

 
 

 

Translation 
Terjemahan 
 

 
Versi Bahasa Melayu  

 

Supporting 
documents 
Dokumen Sokongan 
 

Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-lain. 

Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 

PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO 
THE CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF 

THE EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports 

for RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 
SESI TEMUDUGA BAGI JAWATAN PENGURUS PI1M 
 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

TARIKH: 22 APRIL 2015 
MASA: 09:00-14:00 PTG  

 

Location 
Lokasi 

 
PUSAT INTERNET KG.BONGKOL 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

-  



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

 

NO NAMA NO.KAD PENGENALAN 

1 DEFRY RUMUMBUT  
2 JURAIDAH BINTI ZAMRAH 900103-12-5564 

3 MOHD.ZALI BIN MOHD ALIAMZAH 860208-49-5057 

4 NINA NORLENEY SAMRY 901208-12-5610 

 
 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan aktiviti 

 
- 

 

   

Name of VIP 
Nama VIP 

NO NAMA AGENSI 

1 EN. NAZARUDDIN ABU BAKAR TM 

2 HEDDY RUMINKI MSD 
 

 

Name of guest 
VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

  

Main execution 
Pelaksanaan 
aktiviti utama 

-  

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 
 

 
- 

 

Other 
participants 
Peserta Lain 
 

-  

Photo caption 
Keterangan 
gambar 

 

 
Make sure 
to match 
photos with 
caption 
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Photo caption 
names 
Keterangan 
gambar 
berserta nama 
 

  



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 
 
 

 
 

 



ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 
 
 
 
 
 

Translation 
Terjemahan 
 

 
-  

 

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

- Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 

PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO 
THE CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF 

THE EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 

 
 
 
 
 
 
 

Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  



 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports 

for RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 
BASIC INTERNET  
 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

 
TARIKH: 24 APRIL 2015 
MASA: 11:00-13:00 PAGI 

 

Location 
Lokasi 

 
PUSAT INTERNET KG.BONGKOL 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Memberi pendedahan kepada komuniti setempat khususnya golongan 
dewasa menggunakan internet 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 

NO NAMA NO.KAD PENGENALAN 

1 FERDIUS BIN JONIL 860316-49-5311 

2 MOTINSAI BIN MALASAK 670301-12-6065 

3 LAIRAH @ IRAH BINTI MAJIUN  

831020-12-5888 

4 MARTI SARABOK 710916-12-5052 

5 RAJINAH BINTI MAGIMIN 650508-12-5352 

6 DOLUHUK GANGAS 720806-12-6004 

7 WELLVYEN BIN GAPUR 830325-12-6449 

8 SINOYIHIN MAGA 771225-12-6006 

9 WAIMI BINTI MAJIUN 851027-12-6080 

10 SUPIYEN @ JUSYEN IZANGOH 741201-12-5896 
 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

 
- 

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / kelebihan 
aktiviti 
 

 

 Dapat membantu komuniti menggunakan internet 

 Membiasakan diri menggunakan komputer 
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti 
utama 

 
Mengakses internet 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 

 
Membuat contoh dan sesi soal jawab 

 

mailto:LAIRAH@IRAH%20BINTI%20MAJIUN


ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

Other participants 
Peserta Lain 
 

-  

Photo caption 
Keterangan gambar 

 

 TIADA GAMBAR SEWAKTU KELAS INI 
 

Make sure to 
match photos 
with caption 
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  

Photo caption names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 

 
 

 

Translation 
Terjemahan 
 

 
Versi Bahasa Melayu  

 

Supporting 
documents 
Dokumen Sokongan 
 

Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-lain. 

Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO 

THE CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF 
THE EVENT 

 
SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 

PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 

BERLANGSUNG 
 
 
 
 

 


