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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 
LATIHAN KEUSAHAWANAN 
 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

 
TARIKH: 15 MEI  2015 
MASA: 14:00-116:00 PETANG 

 

Location 
Lokasi 

 
DATARAN BENGKOKA PITAS 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Memberi pendedahan kepada komuniti setempat khususnya golongan 
usahawan untuk menggunakan internet dalam bisnes 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 

NO NAMA NO.TELEPON 

1 RIMMY  TAM 012-8167308 

2 ROWEAN JUL 012-8117898 

3 ERNISFISCA MAKUNTAN 014-5595228 

4 AWANG SALLEHHEN 010-9442243 

5 SABARUDIN SAMBA 014-3546714 

6 JUMRAH MULUK 019-5386621 

7 SUZYELEN MOKIJAP 019-8529010 

8 JAFET MANGAKJI 013-8967564 

9 RUPIAH TUKIMIN 010-5837448 

10 JORINI BIN MASIKUN   

11 NOORSATIAH ALISHAMION   

12 ASHTIAH ALISHAMION   

13 NOORHIDAYAH ATIRAH ALISHAMION   

14 MASLEE MASDIN   

15 NORKIAH   

16 YASINTA GABRIEL 013-8399731 
 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

 
- 

 

Benefits of the   
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

contribution 
Kebaikan / kelebihan 
aktiviti 
 

 Dapat membantu komuniti menggunakan internet 

 Membiasakan diri menggunakan komputer 
 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti 
utama 

 
Mengakses internet 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

 
Membuat contoh dan sesi soal jawab 

 

Other participants 
Peserta Lain 
 

-  

Photo caption 
Keterangan gambar 

 

 GAMBAR BELUM DAPAT DISERTAKAN  
 

Make sure to 
match photos 
with caption 
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  

Photo caption names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 

 
 

 

Translation 
Terjemahan 
 

 
Versi Bahasa Melayu  

 

Supporting 
documents 
Dokumen Sokongan 
 

Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-lain. 

Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 

PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 
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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 
PROGRAM KLIK DENGAN BIJAK 
 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

 
TARIKH: 15 MEI  2015 
MASA: 14:00-116:00 PETANG 

 

Location 
Lokasi 

 
DATARAN BENGKOKA PITAS 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Mendidik semua lapisan masyarakat tentang langkah utama yang perlu 
diperhati dan diamalkan semasa melayari internet. 

 

Details of 
recipients  
Butiran Penerima 

 

NO NAMA NO.KAD PENGENALAN 

1 MOHD KHAIRIZAN   

2 NORFARAH EZAH   

3 ADIKA ROBERT 0111-5096808 

4 NECKCY 019-8112179 

5 GLORIA SINCERELY RICHARD 019-8437997 

6 MOHD LAZA ACHONG 013-8552662 

7 YASRAF BIN SURJI 0111-8132156 

8 ERIANAH MORIBON 014-5508224 

9 MASNIRA ROGER 019-8964851 

10 MOHD. FADHIL SANI 013-8554426 

11 SIWON MUNGGAH 013-5552435 

12 HERIANA WAHSINGON 019-8997381 

13 SARIFAH  NANAK 019-5338471 

14 RONALD STANO DICKMAN 019-8339534 

15 JEMAY BUNS 019-8049060 

16 AZMIZAHWATY TUKIMIN 014-5505790 

17 SHAREEN MAJUIN   

 



CADD/RDD 01022013 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

18 JENEITY MAJIUN   

19 MOHAMMAD HAIKAL   

20 MOHD SYAFIQ AIMAN SYAH   
 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan dengan 
aktiviti 

 
- 

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan aktiviti 
 

 

 Dapat membantu komuniti menggunakan internet 

 Membiasakan diri menggunakan komputer 
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

  

Main execution 
Pelaksanaan 
aktiviti utama 

 
Mengakses internet 

 

Supporting 
activities 
Aktiviti Sokongan 
 

 
Membuat contoh dan sesi soal jawab 

 

Other participants 
Peserta Lain 
 

-  

Photo caption 
Keterangan 
gambar 

 

 GAMBAR BELUM DAPAT DISERTAKAN  
 

Make sure to 
match photos 
with caption 
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  

Photo caption 
names 
Keterangan 
gambar berserta 
nama 
 

 
 

 

Translation 
Terjemahan 
 

 
Versi Bahasa Melayu  

 

Supporting 
documents 

Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-lain. 

Enclose as 
attachment 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Dokumen 
Sokongan 
 

Sebagai 
lampiran 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 
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Panduan untuk Laporan Aktiviti  
 

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 
RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 
MICROSOFT OFFICE(WORD/EXCEL) 
 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

 
TARIKH: 22 MEI  2015 
MASA: 15:00-17:00 PETANG 

 

Location 
Lokasi 

PUSAT INTERNET 1MALAYSIA KG.BONGKOL 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Mendidik pelajar agar lebih mengetahui cara untuk menggunakan 
perisian komputer 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

NO NAMA NO.KAD PENGENALAN 

1 ELFFEY BT JALAIN 060703-12-0514 

2 HERON NIC KITTON MARBUT 050123-12-1159 

3 SEROL MIX HERVER MARBUT 030421-12-0295 

4 HENGOLO JASMIN   

5 HAZEBEL ALOYSIUS   

6 RAFIKA ELLYCKA MALUNSAI   

7 NUR NABILAH MASHITAH BT JEFFRIE 041122-12-0424 

8 CHRIST JERICHO HANS 040905-12-0645 

9 ACLAIR DE 031114-12-1129 

10 MOHD. FUAD KADIR 060510-12-1537 

 
 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

 
- 

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / kelebihan 
aktiviti 
 

 

 Dapat membantu komuniti menggunakan internet 

 Membiasakan diri menggunakan komputer 
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti 
utama 

 
Mengakses internet 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

 
Membuat contoh dan sesi soal jawab 

 

Other participants 
Peserta Lain 
 

-  

Photo caption 
Keterangan gambar 

 

  
 

Make sure to 
match photos 
with caption 
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  

Photo caption names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 

 
 

 

Translation 
Terjemahan 
 

 
Versi Bahasa Melayu  

 

Supporting 
documents 
Dokumen Sokongan 
 

Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-lain. 

Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 
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Panduan untuk Laporan Aktiviti  
 

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 
RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 
MICROSOFT OFFICE(WORD/EXCEL) 
 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

 
TARIKH: 23  MEI  2015 
MASA: 15:00-17:00 PETANG 

 

Location 
Lokasi 

PUSAT INTERNET 1MALAYSIA KG.BONGKOL 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Mendidik pelajar agar lebih mengetahui cara untuk menggunakan 
perisian komputer 

 

Details of 
recipients  
Butiran Penerima 

NO NAMA NO.KAD PENGENALAN 

1 NUR ZULAIKAH EZERINA BINT JEFFRIE 990206-12-5040 

2 MOHD. AZHARIE BIN JEFFRIE 021004-12-0695 

3 RINIE TRACYKA MUNGKING 980824-12-5110 

4 MERNAH JUMANTAT 980201-12-5288 

5 DEBORAH MIDOL 011222-12-0440 

6 JAUNAH IVY BINTI MOPIN 010325-12-1150 

7 ESTHER DERITNAH MUNAP 000125-12-0082 

8 SOFIA RUMILIP 000909-12-1016 

9 CHRISTINE FAITH DALMAN 001218-12-1564 

10 JESS ESTER DIANA GOBINAL 001017-12-1218 

 
 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan dengan 
aktiviti 

 
- 

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan aktiviti 
 

 

 Dapat membantu komuniti menggunakan internet 

 Membiasakan diri menggunakan komputer 
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of guest VIP 
Nama tetamu 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

daripada VIP  
 

Main execution 
Pelaksanaan 
aktiviti utama 

 
Mengakses internet 

 

Supporting 
activities 
Aktiviti Sokongan 
 

 
Membuat contoh dan sesi soal jawab 

 

Other participants 
Peserta Lain 
 

-  

Photo caption 
Keterangan 
gambar 

 

  
 

Make sure to 
match photos 
with caption 
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  

Photo caption 
names 
Keterangan 
gambar berserta 
nama 
 

 
 

 

Translation 
Terjemahan 
 

 
Versi Bahasa Melayu  

 

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-lain. 

Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 

 
 

Guide for Activity Report  



CADD/RDD 01022013 

 

Panduan untuk Laporan Aktiviti  
 

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 
RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 
LATIHAN SOFTWARE (ADOBE) 
 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

 
TARIKH: 08  MEI  2015 
MASA: 14:00-16:00 PETANG 

 

Location 
Lokasi 

PUSAT INTERNET 1MALAYSIA KG.BONGKOL 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Mendidik pelajar agar lebih mengetahui cara untuk menggunakan 
perisian komputer 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

NO NAMA NO.KAD PENGENALAN 

1 ELFFEY BT JALAIN 060703-12-0514 

2 HERON NIC KITTON MARBUT 050123-12-1159 

3 SEROL MIX HERVER MARBUT 030421-12-0295 

4 HENGOLO JASMIN   

5 HAZEBEL ALOYSIUS   

6 RAFIKA ELLYCKA MALUNSAI   

7 NUR NABILAH MASHITAH BT JEFFRIE 041122-12-0424 

8 CHRIST JERICHO HANS 040905-12-0645 

9 ACLAIR DE 031114-12-1129 

10 MOHD. FUAD KADIR 060510-12-1537 

 
 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

 
- 

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / kelebihan 
aktiviti 
 

 

 Dapat membantu komuniti menggunakan internet 

 Membiasakan diri menggunakan komputer 
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti 
utama 

 
Mengakses internet 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

 
Membuat contoh dan sesi soal jawab 

 

Other participants 
Peserta Lain 
 

-  

Photo caption 
Keterangan gambar 

 

  
 

 
 
 

Make sure to 
match photos 
with caption 
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

 
 
 
 

Photo caption names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 

 
 

 

Translation 
Terjemahan 
 

 
Versi Bahasa Melayu  

 

Supporting 
documents 
Dokumen Sokongan 
 

Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-lain. 

Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 

 

 


