
CADD/RDD 01022013 

 

Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 
MICROSOFT OFFICE(WORD/EXCEL) 
 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

 
TARIKH: 03 OGOS  2015 
MASA: 14:00-16:00 PETANG 

 

Location 
Lokasi 

PUSAT INTERNET 1MALAYSIA KG.BONGKOL 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Mendidik pelajar agar lebih mengetahui cara untuk menggunakan 
perisian komputer 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 

NO NAMA NO.KAD PENGENALAN 

1 AHMAD ZUBAIR  031015-12-0665 

2 IBNI AL-IYADH BIN IZAM 031009-12-1055 

3 MOHD.AIDIL BIN ALIAMAT 051019-12-1559 

4 RAFIKA MALUNSAI 050220-12-0804 

5 HILLARY LEORAND HAMID  030706-12-1413 

6 MOHD AIMAN HAMZI 040516-12-0975 

7 IBNI HUZAIFAH 020802-12-0927 

8 CHRIST JERICHO HANS 040905-12-0645 

9 MERRY EVA ALLYANA  981225-12-5041 

10 MOHD FUAD BIN KADIR 06051-12-1537 

 
 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

 
- 

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan aktiviti 
 

 

 Dapat membantu komuniti menggunakan internet 

 Membiasakan diri menggunakan computer 

 Dapat membantu komuniti menggunakan perisian Microsoft 
office 

 

 

Name of VIP -  



CADD/RDD 01022013 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Nama VIP 

Name of guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti 
utama 

 
Menaip 

 

Supporting 
activities 
Aktiviti Sokongan 
 

 
Membuat contoh dan sesi soal jawab 

 

Other participants 
Peserta Lain 
 

-  

Photo caption 
Keterangan gambar 

 

  
 

Make sure to 
match photos 
with caption 
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Petugas sedang memberikan tunjuka ajar kepada peserta 
 

Photo caption 
names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 

 

 
 

Nama: Merry Eva Allayana 

 

Translation 
Terjemahan 
 

 
Versi Bahasa Melayu  

 

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-lain. 

Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 
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PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



CADD/RDD 01022013 

 

Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 
PROGRAM KLIK DENGAN BIJAK (PROGRAM KESEDARAN 
PENGGUNAAN INTERNET) 
 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

TARIKH: 03 OGOS 2015 
MASA: 16:00-17:00 PETANG 

 

Location 
Lokasi 

 
PUSAT INTERNET KG.BONGKOL 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Mendidik semua lapisan masyarakat tentang langkah utama yang perlu 
diperhati dan diamalkan semasa melayari internet. 

 

Details of 
recipients  
Butiran Penerima 

 

NO NAMA NO.KAD PENGENALAN 

1 AHMAD ZUBAIR  031015-12-0665 

2 IBNI AL-IYADH BIN IZAM 031009-12-1055 

3 MOHD.AIDIL BIN ALIAMAT 051019-12-1559 

4 RAFIKA MALUNSAI 050220-12-0804 

5 HILLARY LEORAND HAMID  030706-12-1413 

6 MOHD AIMAN HAMZI 040516-12-0975 

7 IBNI HUZAIFAH 020802-12-0927 

8 CHRIST JERICHO HANS 040905-12-0645 

9 MERRY EVA ALLYANA  981225-12-5041 

10 MOHD FUAD BIN KADIR 06051-12-1537 
 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan dengan 
aktiviti 

 
- 

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan aktiviti 
 

 

 Dapat membantu komuniti untuk kekal selamat dan terjamin 
semasa melayari internet apabila berkongsi maklumat peribadi 

 Membantu komuniti menjaga etika bahasa dan cara yang betul 
didalam perbualan dan ketika menulis 

 Mengajar masyarakat lebih berhati-hati dan berfikir sebelum 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

mengakses internet. 
 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

  

Main execution 
Pelaksanaan 
aktiviti utama 

 
Mengakses internet 

 

Supporting 
activities 
Aktiviti Sokongan 
 

 
Tayangan vedio 

 

Other participants 
Peserta Lain 
 

-  

Photo caption 
Keterangan 
gambar 

 

  
 

 
 

Make sure to 
match photos 
with caption 
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Photo caption 
names 
Keterangan 
gambar berserta 
nama 
 

 
 

 

Translation 
Terjemahan 
 

 
Versi Bahasa Melayu  

 

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-lain. 

Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVEN 
SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 

PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 

BERLANGSUNG 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



CADD/RDD 01022013 

 

Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 
LATIHAN SOFTWARE (PAINT) 
 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

TARIKH: 13 OGOS  2015 
MASA: 14:00-16:00 PTG  

 

Location 
Lokasi 

 
PUSAT INTERNET KG.BONGKOL 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Memberi pendedahan kepada pelajar sekolah penggunaan software 
tersebut 

 

Details of 
recipients  
Butiran Penerima 

 

      NO                          NAMA          NO.KAD PENGENALAN 

1 CHRIST JERICHO HANS 040905-12-0645 

2 MERRY EVA ALLYANA  981225-12-5041 

3 ACLAIR DE 031114-12-1129 

4 RAFIKA MALUNSAI 050220-12-0804 

5 BRIAN VYNER JAILON 031018-12-0433 

6 SEROL MIX HERVER 030421-12-0295 

7 BERNEDETT JUBIN                 050119-12-0890 

8 HENGGOLO JASMIN                 011105-12-0297 

9 VENESA VINSOT                 040208-12-1494 

10 ARNIEL ARMANDO MARTIN                 050711-12-0347 
 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan dengan 
aktiviti 

 
- 

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan aktiviti 
 

 

 Dapat membantu pelajar mempelajari perisian komputer 

 Membantu pelajar mereka kreativiti sendiri. 

 Membiasakan diri menggunakan komputer 
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

  

Main execution 
Pelaksanaan 
aktiviti utama 

 
Melukis menggunakan software tersebut 

 

Supporting 
activities 
Aktiviti Sokongan 
 

 
Membuat contoh dan sesi soal jawab 

 

Other participants 
Peserta Lain 
 

-  

Photo caption 
Keterangan 
gambar 

 

 
 
 

Make sure to 
match photos 
with caption 
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  

Photo caption 
names 
Keterangan 
gambar berserta 
nama 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Nama: ACLAIR DE 

 

 
Nama : BRIAN VYNER JAILON 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Nama: CHRIST JERICHO HANS 

Translation 
Terjemahan 
 

 
Versi Bahasa Melayu  

 

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-lain. 

Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 
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Guide for Activity Report 
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 
LATIHAN SOFTWARE (PAINT) 
 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

TARIKH: 16 OGOS  2015 
MASA: 14:00-16:00 PTG  

 

Location 
Lokasi 

 
PUSAT INTERNET KG.BONGKOL 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Memberi pendedahan kepada pelajar sekolah penggunaan software 
tersebut 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 

NO NAMA NO.KAD PENGENALAN 

1 ARNIEL ARMANDO MARTIN 050711-12-0347 

2 BRIAN VYNER JAILON 031018-12-0433 

3 GREG MIKE SHINODA 030522-12-0593 

4 SEROL MIX HERVER 030421-12-0295 

5 DENNIS PONY 030830-12-0755 

6 CHRIST JERICHO HANS 040905-12-0645 

7 ACLAIR DE 031114-12-1129 
 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

 
- 

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan aktiviti 
 

 

 Dapat membantu pelajar mempelajari perisian komputer 

 Membantu pelajar mereka kreativiti sendiri. 

 Membiasakan diri menggunakan komputer 
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

  

Main execution   
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Pelaksanaan aktiviti 
utama 

Melukis menggunakan software tersebut 

Supporting 
activities 
Aktiviti Sokongan 
 

 
Membuat contoh dan sesi soal jawab 

 

Other participants 
Peserta Lain 
 

-  

Photo caption 
Keterangan gambar 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 
 

Make sure to 
match photos 
with caption 
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Photo caption 
names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 

 

 
NAMA: SEROL MIX HERVER 

 

 
 

 

Translation 
Terjemahan 
 

 
Versi Bahasa Melayu  

 

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-lain. 

Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



CADD/RDD 01022013 

 

Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 
PROGRAM KLIK DENGAN BIJAK (PROGRAM KESEDARAN 
PENGGUNAAN INTERNET) 
 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

TARIKH: 22 OGOS 2015 
MASA: 14:00-16:00 PETANG 

 

Location 
Lokasi 

 
PUSAT INTERNET KG.BONGKOL 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Mendidik semua lapisan masyarakat tentang langkah utama yang perlu 
diperhati dan diamalkan semasa melayari internet. 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 

NO NAMA NO.KAD PENGENALAN 

1 MOHD ZUL HAIQAL 051110-12-0899 

2 ACLAIR DE 031114-12-1129 

3 BRIAN VYNER JAILON  031018-12-0433 

4 SEROL MIX HERVER 030421-12-0295 

5 ELFO RICHIE 060707-12-1055 

6 MENQBERT ESTERN 051117-12-1165 

7 AHMAD ZUBAIR  031015-12-0665 

8 CHRIST JERICHO HANS 040905-12-0645 

9 ARNIEL ARMANDO MARTIN 050711-12-0347 

10 MOHD DZUL AZIQRIE 030218-12-0863 
 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

 
- 

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan aktiviti 
 

 

 Dapat membantu komuniti untuk kekal selamat dan terjamin 
semasa melayari internet apabila berkongsi maklumat peribadi 

 Membantu komuniti menjaga etika bahasa dan cara yang betul 
didalam perbualan dan ketika menulis 

 Mengajar masyarakat lebih berhati-hati dan berfikir sebelum 
mengakses internet. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti 
utama 

 
Mengakses internet 

 

Supporting 
activities 
Aktiviti Sokongan 
 

 
Tayangan vedio 

 

Other participants 
Peserta Lain 
 

-  

Photo caption 
Keterangan gambar 

 

  
 

Make sure to 
match photos 
with caption 
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  

Photo caption 
names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 

 
 

 

Translation 
Terjemahan 
 

 
Versi Bahasa Melayu  

 

Supporting Include speeches, souvenir programme, agenda etc Enclose as 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-lain. attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVEN 
SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 

PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 

BERLANGSUNG 
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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 
PROGRAM DIGITAL LIFE 
 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

TARIKH: 22 OGOS 2015 
MASA: 14:00-16:00 PETANG 

 

Location 
Lokasi 

 
PUSAT INTERNET KG.BONGKOL 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

 
MEMBERI PENDEDAHAN TENTANG MULTIMEDIA DAN LITERASI 
 DIGITAL   

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 

NO NAMA NO.KAD PENGENALAN 

1 MOHD ZUL HAIQAL 051110-12-0899 

2 ACLAIR DE 031114-12-1129 

3 BRIAN VYNER JAILON  031018-12-0433 

4 SEROL MIX HERVER 030421-12-0295 

5 ELFO RICHIE 060707-12-1055 

6 MENQBERT ESTERN 051117-12-1165 

7 AHMAD ZUBAIR  031015-12-0665 

8 CHRIST JERICHO HANS 040905-12-0645 

9 ARNIEL ARMANDO MARTIN 050711-12-0347 

10 MOHD DZUL AZIQRIE 030218-12-0863 

 
 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

 
- 

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan aktiviti 
 

 
 Pelajar belajar menggunakan enjin carian (search) di internet 

menggunakan aplikasi (google) sumber-sumber yang berkaitan dengan 
digital dan multimedia. 

 Dapat memberi pendedahan kepada pelajar cara untuk mencari 
maklumat menggunakan internet. 

 Membantu pelajar untuk berdaya saing dengan penduduk Bandar. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti 
utama 

 
Mengakses internet 

 

Supporting 
activities 
Aktiviti Sokongan 
 

 
Tayangan vedio 

 

Other participants 
Peserta Lain 
 

-  

Photo caption 
Keterangan gambar 

 

  
 

Make sure to 
match photos 
with caption 
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 

Photo caption 
names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 

 
 

 

 

Translation 
Terjemahan 
 

 
Versi Bahasa Melayu  

 

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-lain. 

Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVEN 
SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 

PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 
KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 

BERLANGSUNG 
 
 
 
 

 


