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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 
LATIHAN KEUSAHAWANAN(PENGENALAN KEPADA LAMAN WEB) 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

Tarikh:18 Feb 2015 
Masa: 14.00-16.00 petang  

 

Location 
Lokasi 

PI1M KG. BONGKOL  

Purpose 
Tujuan 
 

Satu cara untuk  mempromosi produk yang ada dan  orang ramai 
dapat melayari laman web anda dimana-mana. 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 

NO NAMA NO.KAD PENGENALAN 

1 DOLUHUK GANGAS 720806-12-6004 

2 RAJINAH MAGIMIN 650508-12-5352 

3 LAIRAH MAJIUN 830325-12-6449 

4 SUPIYEN JUSYEN IZANGOH 741201-12-5896 

5 SINOYIHIN MAGA 771225-12-6006 

6 RAMAH BINTI AKOB 660520-12-5944 

 
 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

-  

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / kelebihan 
aktiviti 
 

 Dapat membantu pengusaha mempromosikan barangan 
mereka secara on-line 

 Memudahkan pengusaha untuk berhubung terus dengan 
pembeli. 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

-  

Main execution   
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Pelaksanaan aktiviti 
utama 

Tayangan video dan sesi soal jawab serta perkongsian pengalaman 
semasa melayari internet. 
 
 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

-  

Other participants 
Peserta Lain 
 

-  

Photo caption 
Keterangan gambar 

- Make sure to 
match photos 
with caption 
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  

Photo caption names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 

-  

Translation 
Terjemahan 
 

English or BM version of special names/titles 
Versi Bahasa Melayu dan Inggeris bagi nama khas / gelaran 

 

Supporting 
documents 
Dokumen Sokongan 
 

Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-lain. 

Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 

 
 
 
 
 
 
 

 



CADD/RDD 01022013 

 

Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 
APLIKASI PEMBELAJARAN(E-PEMBELAJARAN) 
 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

Tarikh:13 febuari 2015 
Masa: 15:00-17:00petang 

 

Location 
Lokasi 

PI1M KG. BONGKOL  

Purpose 
Tujuan 
 

Memudahkan pelajar untuk mencari maklumat dan belajar melalui 
alam maya. 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 

NO NAMA NO.KAD PENGENALAN 

1 MIKHAEL MIBON 030612-12-0941 

2 DEFMAXROYFALYFIUS MIPOL 000927-12-0657 

3 MOHD. ZUL HAIQAL 051110-12-0899 

4 MOHD. DZRUL AZIQRIE 030218-12-0863 

5 JIVIELFLEY JOHNN SUGOMBOI 001118-12-1399 

6 ACLAIR DE 031114-12-1129 

7 EDLY UDIN 050127-12-0401 

8 CARVICA KACANG 030627-12-0836 

9 LOUNAH ALEX 040116-12-0810 

10 PRITNEY EZNI JUBRIN 020903-12-0598 

 
 
 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

-  

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / kelebihan 
aktiviti 
 

 Dapat membantu pelajar mengetahui cara mudah untuk 
mencari maklumat 

 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

-  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti 
utama 

Tayangan vedio dan sesi soal jawab  

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

-  

Other participants 
Peserta Lain 
 

-  

Photo caption 
Keterangan gambar 

 
 

 
Aplikasi pembelajaran 
 
 
 

Make sure to 
match photos 
with caption 
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  

Photo caption names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Kanan: Mikahael mibon    Kiri: Defmaxroyfalyfius Mipol 

 

 

 

 
Mohd Dzul Aziqrie 

 

 
 

Translation 
Terjemahan 
 

Versi Bahasa Melayu   

Supporting 
documents 
Dokumen Sokongan 
 

 
Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-lain. 

Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 
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PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 
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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

Aplikasi pembelajaran  

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

Tarikh:28 feb 2015 
Masa: 14:00-16:00petang  

 

Location 
Lokasi 

PI1M KG. BONGKOL  

Purpose 
Tujuan 
 

Memudahkan pelajar untuk mencari maklumat dan belajar melalui 
alam maya. 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 

NO NAMA NO.KAD PENGENALAN 

1 CHERNES MATUSIN 970402-12-5066 

2 MIMIE LINSIANA MOKSIN 950514-12-5062 

3 SITI AMISA MUBIN 880729-12-5480 

4 SOFYANI SAMIN 870909-12-5922 

5 NOR HALIJAH MAIDIN 930602-12-5072 

6 MAS HEDAYU GHANING 931101-12-6696 

7 MOHD. SABRI BIN ABD GAIS 961206-12-6219 

8 CHERLIS @ NURFANITA NYUK FUI  

801009-12-5310 

9 AIRESSURALIN PAILIS 970903-12-5056 

10 ASMAH BINTI OSMAN 880703-12-5394 

 
 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

-  

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / kelebihan 
aktiviti 
 

 Dapat membantu pelajar mengetahui cara mudah untuk 
mencari maklumat 

 Membantu pelajar mengetahui degann lebih luas lagi sistem 
pembelajaran tanpa sempadan. 

 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

mailto:CHERLIS@NURFANITA%20NYUK%20FUI
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

- 
- 

 

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti 
utama 

 
Tayangan vedio dan sesi soal jawab 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

-  

Other participants 
Peserta Lain 
 

-  

Photo caption 
Keterangan gambar 

 Make sure to 
match photos 
with caption 
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  

Photo caption names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 

  

Translation 
Terjemahan 
 

 
Versi Bahasa Melayu 

 

Supporting 
documents 
Dokumen Sokongan 
 

Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-lain. 

Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 
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Guide for Activity Report  

Panduan untuk Laporan Aktiviti  
 

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 
RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 KLIK DENGAN BIJAK 
(PROGRAM KESEDARAN PERKAKASAN DAN PERISIAN 
KOMPUTER) 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

Tarikh:18 feb 2015, 13 feb 2015,28 feb 2015 
Masa: 14:00-16:00 petang dan 15:00-17:00 petang  

 

Location 
Lokasi 

PI1M KG. BONGKOL  

Purpose 
Tujuan 
 

  

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 

NO NAMA NO.KAD PENGENALAN 

1 DOLUHUK GANGAS 720806-12-6004 

2 RAJINAH MAGIMIN 650508-12-5352 

3 LAIRAH MAJIUN 830325-12-6449 

4 SUPIYEN JUSYEN IZANGOH 741201-12-5896 

5 SINOYIHIN MAGA 771225-12-6006 

6 RAMAH BINTI AKOB 660520-12-5944 

 
 

NO NAMA NO.KAD PENGENALAN 

1 MIKHAEL MIBON 030612-12-0941 

2 DEFMAXROYFALYFIUS MIPOL 000927-12-0657 

3 MOHD. ZUL HAIQAL 051110-12-0899 

4 MOHD. DZRUL AZIQRIE 030218-12-0863 

5 JIVIELFLEY JOHNN SUGOMBOI 001118-12-1399 

6 ACLAIR DE 031114-12-1129 

7 EDLY UDIN 050127-12-0401 

8 CARVICA KACANG 030627-12-0836 

9 LOUNAH ALEX 040116-12-0810 

10 PRITNEY EZNI JUBRIN 020903-12-0598 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 

NO NAMA NO.KAD PENGENALAN 

1 CHERNES MATUSIN 970402-12-5066 

2 MIMIE LINSIANA MOKSIN 950514-12-5062 

3 SITI AMISA MUBIN 880729-12-5480 

4 SOFYANI SAMIN 870909-12-5922 

5 NOR HALIJAH MAIDIN 930602-12-5072 

6 MAS HEDAYU GHANING 931101-12-6696 

7 MOHD. SABRI BIN ABD GAIS 961206-12-6219 

8 CHERLIS @ NURFANITA NYUK FUI  

801009-12-5310 

9 AIRESSURALIN PAILIS 970903-12-5056 

10 ASMAH BINTI OSMAN 880703-12-5394 

 
 

Details of 
contribution  
Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

-  

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / kelebihan 
aktiviti 
 

 

 Menggalakan pengguna mengetahui cara untuk menggunakan 
perkakasan dan perisian komputer dengan dengan betul. 

 Membantu pengguna supaya  sedar mengenai apa yang tidak 
betul atau salah yang mungkin secara sengaja atau tidak yang 
pernah mereka lakukan semasa menggunakan perkakasan dan 
perisian komputer. 
 
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

-  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti 
utama 

Tayangan video dan sesi soal jawab serta perkongsian pengalaman 
semasa melayari internet. 
 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

-  

Other participants 
Peserta Lain 
 

-  

Photo caption 
Keterangan gambar 

 Make sure to 
match photos 
with caption 

mailto:CHERLIS@NURFANITA%20NYUK%20FUI
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Klik dengan bijak 
 

Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  

Photo caption 
names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 

 

 
Puan Doluhuk Gangas 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 

Kanan: Mohd Dzrul Aziqrie, aclair De, Edly Udin, Defmaxroyfalyfius 

 

 
 

Translation 
Terjemahan 
 

 
Versi Bahasa Melayu  

 

Supporting 
documents 
Dokumen Sokongan 
 

Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-lain. 

Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 

 

 


